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w Allgemeine Auftragsbedingungen fir Steuerberater,
Steuerbevollmachtigte und Steuerberatungsgesellsciben

Stand: April 2012

Die folgenden ,Allgemeinen Auftragsbedingungen‘tgelfir Vertrage zwischen Steuerberatern, SteueHlbeichtigten und
Steuerberatungsgesellschaften (im Folgenden ,Sietaer genannt) und ihren Auftraggebern, sowiehtretwas anderes ausdriicklich
schriftlich vereinbart oder gesetzlich zwingendgeschrieben ist.
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Umfang und Ausfuhrung des Auftrags
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Fir den Umfang der vom Steuerberater zu erbringehdistungen ist der erteilte Auftrag maRgebend.Adtrag wird nach den
Grundséatzen ordnungsgemafer Berufsausiibung urdeh®eg der einschlagigen berufsrechtlichen Noramehder Berufspflichten
(StBerG, BOStB) ausgefihrt.

Dem Steuerberater sind die benétigten UnterlagenAwriklarungen vollstandig zu geben. Die Prifung Riehtigkeit, Vollstandigkeit
und OrdnungsmaRigkeit der ibergebenen UnterlageZahlen, insbesondere der Buchfiihrung und Bilgel@rt nur zum Auftrag,
wenn dies schriftlich vereinbart ist. Der Steuesiter wird die vom Auftraggeber genannten Tatsacinsbesondere Zahlenangaben,
als richtig zu Grunde legen. Soweit er offensichii Unrichtigkeiten feststellt, ist er verpflichtdarauf hinzuweisen.

Der Auftrag stellt keine Vollmacht fur die Vertrety vor Behorden, Gerichten und sonstigen StellenSla ist gesondert zu erteilen.
Ist wegen der Abwesenheit des Auftraggebers eirgtiimung mit diesem Uber die Einlegung von Reclislen oder Rechtsmitteln
nicht mdglich, ist der Steuerberater im Zweifelf@astwahrenden Handlungen berechtigt und verpfétht

Verschwiegenheitspflicht
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Der Steuerberater ist nach Mal3gabe der Gesgetpéichtet, Uber alle Tatsachen, die ihm im Zussnhang mit der Ausfiihrung des
Auftrags zur Kenntnis gelangen, Stillschweigen ewahrengs sei denn, dass der Auftraggeber ihn schriftlarhdieser Verpflichtun
entbindet. Die Verschwiegenheitspflicht bestehtanmch Beendigung des Vertragsverhéltnisses faetVBrschwiegenheitspflicht
besteht im gleichen Umfang auch fiir die Mitarbeites Steuerberaters.

Die Verschwiegenheitspflicht besteht nicht, sitwdie Offenlegung zur Wahrung berechtigter Irdsem des Steuerberaters erforderlich
ist. Der Steuerberater ist auch insoweit von dast®feviegenheitspflicht entbunden, als er nach dersigherungsbedingungen seiner
Berufshaftpflichtversicherung zur Information undtWMrkung verpflichtet ist.

Gesetzliche Auskunfts- und Aussageverweigenautpte nach 8 102 AO, § 53 StPO, § 383 ZPO blaiinderihrt.

Der Steuerberater ist berechtigt, personenlem®aten des Auftraggebers und dessen MitarbéiteRahmen der erteilten Auftrage
maschinell zu erheben und in einer automatisidbaei zu verarbeiten oder einem Dienstleistungsezéntrum zur weiteren
Auftragsdatenverarbeitung zu Ubertragen.

Der Steuerberater darf Berichte, Gutachtenaamstige schriftliche AuRerungen (iber die Ergelenissner Tatigkeit Dritten nur mit
Einwilligung des Auftraggebers aushéandigen. Dariitieaus besteht keine Verschwiegenheitspflicht,esodies zur Durchfiihrung
eines Zertifizierungsaudits in der Kanzlei des 8tbaraters erforderlich ist und die insoweit t&tigkersonen ihrerseits uber ihre
Verschwiegenheitspflicht belehrt worden sind. Deftfaggeber erklart sich damit einverstanden, dassh den Zertifizierer/Auditor
Einsicht in seine — vom Steuerberater abgelegtegefithrte — Handakte genommen wird.

Der Steuerberater hat beim Versand bzw. derrdittiung von Unterlagen, Dokumenten, Arbeitsergeben etc. auf Papier oder in
elektronischer Form die Verschwiegenheitsverpfiicigt zu beachten. Der Auftraggeber stellt seinerséiher, dass er als Empfanger
ebenfalls alle SicherungsmaRnahmen beachtet, dagslzugeleiteten Papiere oder Dateien nur deriihizustéandigen Stellen
zugehen. Dies gilt insbesondere auch fur den Rack-HiMail-Verkehr. Zum Schutz der Uberlassenen Dudate und Dateien sind die
entsprechenden technischen und organisatorisch8nafianen zu treffen. Sollten besondere Uber dasateidall hinausgehende
Vorkehrungen getroffen werden mussen, so ist eitspeechende schriftliche Vereinbarung liber diecBeeg zuséatzlicher
sicherheitsrelevanter Mal3nahmen zu treffen, insiskge ob im E-Mail-Verkehr eine Verschlisselungyemommen werden muss.

Mitwirkung Dritter

@

@)
©)

Der Steuerberater ist berechtigt, zur Ausfugrdes Auftrags Mitarbeiter, fachkundige Dritte sexdatenverarbeitende Unternehmen
heranzuziehen. Bei der Heranziehung von fachkundiiyéten und datenverarbeitenden Unternehmen déraSttuerberater dafir zu
sorgen, dass diese sich zur Verschwiegenheit etspnd Nr. 2 Abs. 1 verpflichten.

Der Steuerberater ist berechtigt, allgemeinertrétern (§ 69 StBerG) sowie Praxistreuhanderfil(§tBerG) im Falle ihrer Bestellung
Einsichtnahme in die Handakten i.S.d. § 66 AbstB2E5 zu verschaffen.

Der Steuerberater ist berechtigt, in Erfullsegner Pflichten nach dem Bundesdatenschutzgese&n Beauftragten fur den
Datenschutz zu bestellen. Sofern der Beauftragtéefii Datenschutz nicht bereits nach Nr. 2 Abs.3 &r Verschwiegenheitspflicht
unterliegt, hat der Steuerberater dafiir Sorgeagetr, dass der Beauftragte fiir den Datenschutzrstchufnahme seiner Tatigkeit auf
das Datengeheimnis verpflichtet.

Mangelbeseitigung
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Der Auftraggeber hat Anspruch auf Beseitigutveeéger Mangel. Dem Steuerberater ist GelegenheiNachbesserung zu geben. Der
Auftraggeber hat das Recht — wenn und soweit ést@cdem Mandat um einen Dienstvertrag im Sinme88e611, 675 BGB handelt —
die Nachbesserung durch den Steuerberater abzulelveen das Mandat durch den Auftraggeber beemietier Mangel erst nach
wirksamer Beendigung des Mandats durch einen an@&trierberater festgestellt wird.

Beseitigt der Steuerberater die geltend geneackiéingel nicht innerhalb einer angemessenenddétlehnt er die Mangelbeseitigung



ab, so kann der Auftraggeber auf Kosten des Stetadys die Mangel durch einen anderen Steuerbéregeitigen lassen, bzw. nach
seiner Wahl Herabsetzung der Vergltung oder Riigigérachung des Vertrags verlangen.

(3) Offenbare Unrichtigkeiten (z. B. SchreibfehRechenfehler) kdnnen vom Steuerberater jederaeft Britten gegenuber berichtigt
werden. Sonstige Mangel darf der SteuerberateteDrgegeniber mEinwilligung des Auftraggebers berichtigen. Die \Hilligung ist
nicht erforderlich, wenn berechtigte Interessen$tesierberaters den Interessen des Auftraggebegshan.

Haftung

(1) Der Steuerberater haftet fiir eigenes sowiel&érVerschulden seiner Erfullungsgehilfen.

Der Anspruch des Auftraggebers gegen den Steweberuf Ersatz eines nach Abs. 1 fahrlassig vechten Schadens wird auf
500.000,00 €)(in Worten: fiinfhunderttausend €) begrenzt.
(3) Soweit im Einzelfall hiervon abgewichen, instredere die Haftung auf einen geringeren als dékxbs 2 genannten Betrag begrenzt
werden soll, bedarf es einer schriftlichen Veremba, die gesondert zu erstellen ist und dem Agteber zusammen mit diesen
Allgemeinen Auftragsbedingungen bei Vertragsabsshhusgehandigt werden soll.
(4) Soweit ein Schadenersatzanspruch des Auftraggddoaft Gesetzes nicht einer kiirzeren Verjahruisgsinterliegt, verjahrt er
a) indrei Jahren von dem Zeitpunkt an, in demAtepruch entstanden ist, und der Auftraggeber vemaden Anspruch
begriindenden Umstanden und der Person des Schalerentnis erlangt oder ohne grobe Fahrlassigkeibgen miisste,

b) ohne Rucksicht auf die Kenntnis oder grob fadsife Unkenntnis in funf Jahren von seiner Entstglain und

c) ohne Rucksicht auf seine Entstehung und die tésnder grob fahrlassige Unkenntnis in zehn Jakiom der Begehung der
Handlung, der Pflichtverletzung oder dem sonstidem Schaden auslésenden Ereignis an. MaRgeblidreistiher endende Frist.

(5) Die in den Abséatzen 1 bis 4 getroffenen Reggdingelten auch gegeniiber anderen Personen al&ufaaggeber, soweit
ausnahmsweise im Einzelfall vertragliche oder aud$tnagliche Beziehungen auch zwischen dem Stersgdveind diesen Personen
begriindet worden sind.

(6) Von den Haftungsbegrenzungen ausgenommen siftdrigisanspriiche fur Schaden aus der Verletzunbetess, des Korpers oder
der Gesundheit.

Pflichten des Auftraggebers; Unterlassene Mitwirkurg und Annahmeverzug des Auftraggebers

(1) Der Auftraggeber ist zur Mitwirkung verpflichtesoweit es zur ordnungsgemafRen Erledigung desaysferforderlich ist.
Insbesondere hat er dem Steuerberater unaufgefattiefir die Ausfiihrung des Auftrags notwendidggnterlagen vollstandig und so
rechtzeitig zu Ubergeben, dass dem Steuerberaeaagemessene Bearbeitungszeit zur Verfligung Eetsprechendes gilt fur die
Unterrichtung Uber alle Vorgange und Umstandefidielie Ausfiihrung des Auftrags von Bedeutung &éimnen. Der Mandant ist
verpflichtet, alle schriftlichen und mundlichen Mitungen des Steuerberaters zur Kenntnis zu nelumeibei Zweifelsfragen
Rucksprache zu halten.

(2) Der Auftraggeber hat alles zu unterlassen, diméJnabhangigkeit des Steuerberaters oder seifidlugsgehilfen beeintrachtigen
kénnte.

(3) Der Auftraggeber verpflichtet sich, Arbeitsdigesse des Steuerberaters nur mit dessen schigfti€inwilligung weiterzugeben,
soweit sich nicht bereits aus dem AuftragsinhatEinwilligung zur Weitergabe an einen bestimmteitt&n ergibt.

(4) Setzt der Steuerberater beim Auftraggeber §sele Raumen Datenverarbeitungsprogramme ein, derigtuftraggeber verpflichtet,
den Hinweisen des Steuerberaters zur InstallatiohAnwendung der Programme nachzukommen. Des Weitst der Auftraggeber
verpflichtet und berechtigt, die Programme nuremdvom Steuerberater vorgeschriebenen Umfang zielféttigen. Der
Auftraggeber darf die Programme nicht verbreiteer Steuerberater bleibt Inhaber der Nutzungsre€rgeAuftraggeber hat alles zu
unterlassen, was der Ausiibung der Nutzungsrectdera®rogrammen durch den Steuerberater entgebenste

(5) Unterlasst der Auftraggeber eine ihm nach Nkb6. 1 bis 4 oder sonst wie obliegende Mitwirkuigr kommt er mit der Annahme
der vom Steuerberater angebotenen Leistung in gesuist der Steuerberater berechtigt, eine angmsne Frist mit der Erklarung zu
bestimmen, dass er die Fortsetzung des VertragsAtalauf der Frist ablehnt. Nach erfolglosem Abldef Frist darf der Steuerberater
den Vertrag fristlos kiindigen (vgl. Nr. 8 Abs. Bnberiihrt bleibt der Anspruch des SteuerberatdrEmatz der ihm durctien Verzug
oder die unterlassene Mitwirkung des Auftraggeleetstanénen Mehraufwendungen sowie des verursachten Sthad®l zwar auc
dann, wenn der Steuerberater von dem Kundigungskeaten Gebrauch macht.

Bemessung der Vergutung, Vorschuss

(1) Die Vergiitung (Gebiihren und Auslagenersatz) dase8ieraters fiir seine Berufstatigkeit nach § 388emisst sich nach der
Gebiihrenverordnung fiir Steuerberater, Steuerbesiolitigte und Steuerberatungsgesellschaften, eesej es ware eine
Vereinbarung gemaf § 4 StBGebV uber eine hohergiang getroffen worden.

(2) Fur Tatigkeiten, die in der Gebihrenverordnkeige Regelung erfahren (z. B. § 57 Abs. 3 Nrrn@ 8 StBerG), gilt die vereinbarte
Vergltung, anderenfalls die flr diese Tatigkeipesehene gesetzliche Vergitung, ansonsten didébliergiitung (8 612 Abs. 2 und
§ 632 Abs. 2 BGB).

(3) Eine Aufrechnung gegeniiber einem Vergutungsaobkples Steuerberaters ist nur mit unbestritteden rechtskréaftig festgestellten
Forderungen zulassig.

(4) Fur bereits entstandene und die voraussichglitbtehenden Gebuihren und Auslagen kann der Bezatsr einen Vorschuss fordern.
Wird der eingeforderte Vorschuss nicht gezahltnkder Steuerberater nach vorheriger Ankiindigungeseeitere Tatigkeit fir den
Mandanten einstellen, bis der Vorschuss eingehtSbeuerberater ist verpflichtet, seine Absiche, Batigkeit einzustellen, dem
Mandanten rechtzeitig bekanntzugeben, wenn denraggeber Nachteile aus einer Einstellung der Tétigewachsen kdnnen.

Beendigung des Vertrags

(1) Der Vertrag endet durch Erfullung der vereimdar_eistungen, durch Ablauf der vereinbarten Laitifader durch Kiindigung. Der
Vertrag endet nicht durch den Tod, durch den Eirdar Geschaftsunfahigkeit des Auftraggebers oddtalle einer Gesellsaft durct
deren Auflésung.

(2) Der Vertrag kann — wenn und soweit er einemBlieertrag im Sinne der §8611, 675 BGB darstelibr-jedem Vertragspartner
auBerordentlich nach Mafl3gabe des §627 BGB gekiweigten; die Kiindigung hat schriftlich zu erfolg&oweit im Einzelfall
hiervon abgewichen werden soll, bedarf es einetiffathen Vereinbarung, die gesondert zu ersteiftrund dem Auftraggeber
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ausgehandigt werden soll.

(3) Bei Kundigung des Vertrags durch den Steuetbesind zur Vermeidung von Rechtsverlusten desrag@ebers in jedem Fall noch
diejenigen Handlungen vorzunehmen, die zumutbal i keinen Aufschub dulden (z. B. Fristverlanggrantrag bei drohendem
Fristablauf). Auch fir diese Handlungen haftet @uerberater nach Nr. 5.

(4) Der Steuerberater ist verpflichtet, dem Aufgrelger alles, was er zur Ausfiihrung des Auftragéledder erhalten hat und was er aus
der Geschéftsbesorgung erlangt, herauszugebenrdemést der Steuerberater verpflichtet, dem Agfjeber die erforderlichen
Nachrichten zu geben, auf Verlangen tUber den Standngelegenheit Auskunft zu erteilen und Reschaft abzulegen.

(5) Mit Beendigung des Vertrags hat der Auftraggetsen Steuerberater die bei ihm zur AusfihrungAldéirags eingesetzten
Datenverarbeitungsprogramme einschlie3lich anggfertKopien sowie sonstige Programmunterlagen iaiagich herauszugeben
bzw. von der Festplatte zu ldschen.

(6) Nach Beendigung des Mandatsverhéltnisses sindmtierldgen beim Steuerberater abzuhi

Vergitungsanspruch bei vorzeitiger Beendigung desaftrags

Endet der Auftrag vor seiner vollstandigen Ausfiftiyuso richtet sich der Vergitungsanspruch dese@itetaters nach dem Gesetz. Soweit
im Einzelfall hiervon abgewichen werden soll, béa@sreiner schriftlichen Vereinbarung, die gesondererstellen ist und dem
Auftraggeber ausgehandigt werden soll.

Aufbewahrung, Herausgabe und Zuriickbehaltungsrechton Arbeitsergebnissen und Unterlagen

(1) Der Steuerberater hat die Handakten auf dieeDaon zehrdahren nach Beendigung des Auftrags aufzubewabiese Verpflichtung
erlischt jedoch schon vor Beendigung dieses Zaiteawenn der Steuerberater den Auftraggeber dattritufgefordert hat, die
Handakten in Empfang zu nehmen, und der Auftraggdieser Aufforderung binnen sechs Monaten, nachelesie erhalten hat, nicht
nachgekommen ist.

(2) Zu den Handakten im Sinne dieser Vorschriftdgeh alle Schriftstiicke, die der Steuerberaterfaulisss seiner beruflichen Tatigkeit
von dem Auftraggeber oder fiir ihn erhalten hatsRjit jedoch nicht fir den Briefwechsel zwischemdSteuerberater und seinem
Auftraggeber und fur die Schriftstiicke, die didsereits in Urschrift oder Abschrift erhalten hatwse flr die zu internen Zwecken
gefertigten Arbeitspapiere.

(3) Auf Anforderung des Auftraggebers, spéatestens Baemdigung des Auftrags, hat der SteuerberaterAldtraggeber die Handakten
innerhalb einer angemessenen Frist herauszugeleerst@uerberater kann von Unterlagen, die er ardéraggeber zuriickgibt,
Abschriften oder Fotokopien anfertigen und zurutiehien.

(4) Der Steuerberater kann die Herausgabe seit@itdergebnisse und der Handakten verweigernybvegen seiner Gebuihren und
Auslagen befriedigt ist. Dies gilt nicht, soweieduriickbehaltung nach den Umsténden, insbesonggren verhaltnismafiger
Geringfligigkeit der geschuldeten Betrage, gegen Uinel Glauben verstoRen wirde. Bis zur Beseitigiamg Auftraggeber rechtzeitig
geltend gemachter Mangel ist der Auftraggeber zutigkbehaltung eines angemessenen Teils der Vergbierechtigt.

Anzuwendendes Recht und Erfullungsort

(1) Fur den Auftrag, seine Ausfihrung und die $idraus ergebenden Anspriiche gilt nur deutschestRec
(2) Erfullungsort ist der Wohnsitz des Auftraggehavenn er nicht Kaufmann im Sinne des HGB istpasten der Sitz des Steueraters

Wirksamkeit bei Teilnichtigkeit; Anderungen und Erg dnzungen

(1) Falls einzelne Bestimmungen dieser Auftragsigaigen unwirksam sein oder werden sollten, wiedlirksamkeit der Ubrigen
Bestimmungen dadurch nicht bertihrt. Die unwirks&astimmung ist durch eine gliltige zu ersetzenddia angestrebten Ziel
moglichst nahe kommt.

(2) Anderungen und Erganzungen dieser Auftragsipedigen bediirfen der Schriftform.



